REGULAMIN
RADY PEDAGOGICZNEJ

Szkoty Podstawowej nr 11
im. Henryka Sienkiewicza

w Putawach



§1.

1. Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej nr 11 w Putawach zwana dalej ,rad3”, jest
kolegialnym organem szkoty realizujgcym jej podstawowe zadanie zwigzane
z planowaniem i analizowaniem pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty.

2. W sktad rady wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

3. Przewodniczagcym rady jest zawsze dyrektor lub osoba go zastepujgca zgodnie
z odrebnymi przepisami.

4. W zebraniach rady mogg uczestniczy¢ przedstawiciele organu prowadzacego i organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny lub z gtosem doradczym osoby zapraszane przez
przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek rady tj.:

1) przedstawiciele innych organdéw szkoty;

2) przedstawiciele organizacji harcerskich i innych organizacji, ktérych celem statutowym
jest dziatalnos¢ wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekuniczej szkoty;

3) pracownicy stuzby zdrowia sprawujgcy opieke pielegniarskg i stomatologiczng
w szkole;

4) pracownicy administracji i obstugi szkoty;

5) inne osoby, ktdrych obecnosé jest uzasadniona ze wzgledu na omawiane problemy.

5. Osoby, o ktdrych mowa w ust. 4 uczestniczg w tej czesci zebrania, ktdra dotyczy ich zakresu
spraw bez prawa udziatu w gtosowaniach.

6. Kompetencje stanowigce i opiniujgce rady okreslajg odrebne przepisy.

§2.
Przewodniczacy rady w szczegélnosci:

1) przygotowuje i prowadzi zebrania rady oraz zawiadamia cztonkéw rady o terminie,
miejscu i porzadku w terminach okreslonych w § 4 ust. 5;

2) udziela gtosu na zebraniach rady poszczegélnym cztonkom wg kolejnosci zgtoszen;

3) odbiera gtos w przypadku wypowiadania sie bez zwigzku z omawianymi problemami;

4) zwraca uwage cztonkom rady w przypadku nieprzestrzegania dyscypliny;

5) wyznacza osobe lub osoby protokotujgce zebranie;

6) dba o autorytet rady i tworzenie atmosfery wspotdziatania wszystkich jej cztonkéow;

7) moze zmieni¢ kolejnos¢ omawianych punktéw porzadku obrad w przypadku braku
sprzeciwu ze strony rady.

§3.
1. Cztonek rady ma prawo do:
1) przedstawiania wtasnego punktu widzenia i opinii na omawiane problemy;
2) sktadania wnioskdéw o ich rozpatrzenie przez rade;
3) zgtaszania wnioskdw o umieszczenie w porzgdku zebrania okreslonych spraw;
4) wnioskowania do przewodniczgcego rady o zwolnienie z obowigzku obecnosci na
zebraniu w sytuacjach szczegdlnych;
2. Cztonek rady obowigzany jest w szczegdlnosci:
1) uczestniczy¢ we wszystkich zebraniach rady;
2) przyczyniac sie do utrzymania dobrej atmosfery i nalezytego poziomu obrad;
3) usprawiedliwienia nieobecnosci na zebraniu wobec przewodniczgcego z zastrzezeniem
§ 4 ust. 7;
4) przygotowania materiatow, ktére sg niezbedne do realizacji porzagdku zebrania;



5) podporzadkowania sie uchwatom rady, nawet gdy gtosowat przeciw lub wstrzymat sie
od gtosu;

6) nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady, ktére mogg naruszac dobro osobiste
uczniow lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikdéw.

§4.
. Zebrania rady organizowane s3g zgodnie z harmonogramem oraz w miare biezgcych
potrzeb, a w szczegdlnosci:
1) przed rozpoczeciem roku szkolnego;
2) w zwigzku z wynikami klasyfikowania, promowania i ukorficzenia szkoty przez ucznidw;
3) przedstawienia przez dyrektora ogdlnych wnioskéw wynikajacych ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty;

4) w miare biezacych potrzeb.
. Zebrania rady moga by¢ organizowane réwniez w trybie nadzwyczajnym z inicjatywy
przewodniczgcego lub na wniosek:
1) organu prowadzgcego szkote;
2) organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny;
3) co najmniej 1/3 cztonkdw rady.
. Wnioski o organizacje zebrania rady w trybie nadzwyczajnym kierowane sg w formie
pisemnej do przewodniczgcego.
. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinny okresla¢ przyczyne zorganizowania zebrania
oraz pozadany termin jego przeprowadzenia.
. O zebraniu rady przewodniczgcy zawiadamia zarzgdzeniem w formie elektronicznej badz
papierowej, nie pdzniej niz 7 dni przed zebraniem, a w przypadku zebran nadzwyczajnych
moze by¢ ono zorganizowane w dniu powiadomienia.
. Obecno$é cztonkdw rady na zebraniach jest obowigzkowa.
. Przyczynami usprawiedliwiajgcymi nieobecnos¢ na zebrania rady s3 zdarzenia
i okolicznosci okreslone przepisami prawa pracy, ktére uniemozliwiajg stawienie sie
pracownika do pracy i jej Swiadczenie, a takze inne przypadki niemoznosci wykonywania
pracy wskazane przez pracownika i uznane przez pracodawce za usprawiedliwiajgce
nieobecnosé¢ w pracy.
. Nieobecny cztonek rady na zebraniu, zobowigzany jest do zaznajomienia sie z protokotem
i uchwatami przyjetymi na zebraniu.

§ 5.
. Protokét z zebrania powinien zawierac:
1) numer, date i oznaczenie organu w formie:

Protokdt Nr1/17/18
z zebrania Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 11
im. Henryka Sienkiewicza w Putawach
w dniu 1 wrzesdnia 2017 r.;
2) stwierdzenie prawomocnosci zebrania (quorum);
3) porzadek zebrania i informacje o jego przyjeciu przez rade;
4) wyznaczenie protokolanta;
5) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania;
6) zwiezty opis przebiegu zebrania w formie streszczenia wystgpien i dyskusji lub
wklejonych danych oraz zgtoszonych wnioskow;

7) uchylony;



10.

. Bezposrednio przed gtosowaniem w sprawie przyjecia porzadku zebrania, o ktérym mowa

w ust. 1 pkt 3 cztonkowie mogg zgtasza¢ propozycje zmian w porzadku zebrania, ktdre sg
poddawane pod gtosowanie.

. Protokot sporzadza protokolant w terminie do 7 dni od daty zebrania w formie

elektronicznej i jest on udostepniany jako wydruk w jednym oryginalnym egzemplarzu.

. Kazda strona protokotu winna zawiera¢ numer i by¢ parafowana przez przewodniczgcego

rady i protokolanta, a na ostatniej stronie winien by¢ podpis protokolanta, a takze podpis
osoby prowadzacej zebranie wraz z imienng pieczecia.

. Lista cztonkéw rady z wyszczegdlnieniem oséb obecnych i nieobecnych oraz liste oséb

zaproszonych, jesli taka sytuacja miata miejsce stanowi zatgcznik do protokotu.

. Po zakonczeniu roku szkolnego tworzy sie ksiege protokotéw zawierajgcg nastepujgce

elementy:
1) strone tytutowga zawierajgcg informacje o tresci:
»Ksiega protokotow
z zebran Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 11
im. Henryka Sienkiewicza w Putawach

n

w roku szkolnym ..../...."” ;

2) spis tresci w postaci wykazu zebran rady w danym roku szkolnym;

3) wykaz podjetych uchwat;

4) protokoty z zebran rady poukfadane w porzadku chronologicznym poczawszy od
pierwszego w danym roku szkolnym.

. Opieczetowang i podpisang przez dyrektora ksiege przekazuje sie do oprawy w sposéb

trwaty. W ksiedze za dany rok szkolny jest umieszczany takie nosnik z zapisem
elektronicznym zebran rady. Grzbiet oprawionej ksiegi winien zawiera¢ informacje
o tresci: , Ksiega protokotéw w roku szkolnym ..../...." .

. Cztonkowie rady mogg zapoznac sie z trescig protokotu w terminie 7 dni od daty jego

sporzadzenia i mogg zgtosi¢ do przewodniczgcego wniosek o dokonanie ewentualnych
sprostowan lub poprawek w tresci protokotu.

. Decyzje o wprowadzeniu sprostowan, poprawek, o ktérych mowa w ust. 7, podejmuje rada

na nastepnym zebraniu w gtosowaniu jawnym.

Jesli w terminie 7 dni od sporzadzenia protokotu do przewodniczgcego nie wptyng wnioski,
o ktérych mowa w ust. 8, protokdt uznaje sie za przyjety, o czym zamieszcza sie
w kolejnym protokole informacje, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 5.

§6.

. Uchwaty rady sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosdw w obecnosci co najmniej potowy

jej cztonkdw. Przez zwyktg wiekszos¢ gtosow nalezy rozumied taka liczbe gtoséw "za", ktdra
przewyzsza co najmniej o jeden gtos liczbe gtosow "przeciw". Pomija sie gtosy
"wstrzymujace sie". W przypadku réwnej liczby gtoséw o podjeciu uchwaty decyduje gtos
przewodniczacego.

. Uchwaty winny zawiera¢:

1) tytut uchwaty numerowany cyfrg arabsky zawierajgcy: oznaczenie uchwaty, organ
podejmujacy uchwate, date jej podjecia i mozliwie najzwiezlejsze okreslenie przedmiotu
uchwaty;

2) podstawe prawng jej podjecia,

3) tekst uchwaty.

. Gtosowania nad uchwatami prowadzone sg w trybie:
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1) jawnym — przez podniesienie reki, jedna osoba wyznaczona przez przewodniczgcego
zlicza gtosy i podaje ich liczbe do protokotu;

2) tajnym — przez wypetnienie opieczetowanej karty do gtosowania.

. W celu przeprowadzenia gtosowania tajnego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2,

przewodniczgcy rady powotuje trzyosobowg komisje skrutacyjng sposréd cztonkéw rady

i za ich zgoda, za wyjatkiem osoby, ktorej gtosowanie dotyczy. Komisja wybiera nastepnie

sposrod siebie przewodniczgcego i jest odpowiedzialna za:

1) rozdanie kart do gtosowania w ilosci aktualnie przebywajgcych na zebraniu cztonkéw
rady;

2) zebranie wypetnionych kart do gtosowania i policzenie ich po zakoriczeniu gtosowania;

3) przedstawienie zbiorczych wynikéw uczestnikom zebrania oraz do protokotu.;

4) zniszczenie wypetnionych kart bezposrednio po dokonaniu powyzszych czynnosci.

. Uchwaty podejmowane w trybie tajnym dotyczg wytgcznie spraw personalnych

i dotyczacych:

1) wyboru przedstawiciela rady do pracy w komisji konkursowej na stanowisko dyrektora
szkoty;

2) opinii rady w sprawie powierzenia stanowiska wicedyrektora lub innych stanowisk
kierowniczych w szkole.

. Uchwaty stanowig dokument odrebny, ktéry jest zatgcznikiem do protokotu z zebrania.

W protokole odnotowuje sie jedynie, ze podjeto uchwate w danej sprawie.

. Opinie uchwalane przez rade w formie opisowej formutuje komisja powofana na zebraniu

lub zespot wskazany przez przewodniczgcego. Opinia ta musi by¢ przedstawiona cztonkom

rady i przyjeta w postepowaniu okreslonym w § 6 odpowiednio.

§7.

. Protokoty i ksiege protokotéw udostepnia sie na terenie szkoty:

1) cztonkom rady;

2) upowaznionym przedstawicielom organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote;

3) innym osobom, o ile przepisy prawa tak stanowig.

. Dopuszcza sie dofaczenie do protokotéw z zebran rady materiatéw w formie elektronicznej
sporzagdzonych na urzgdzeniach audiowizualnych, oznakowanych i odpowiednio
zabezpieczonych przed prébami znieksztatcenia rzeczywistego zapisu.

. W sprawach nieujetych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa.

. Zmiany do niniejszego regulaminu mogg by¢ wprowadzane w trybie i na zasadach
wiasciwych dla jego uchwalenia.



