REGULAMIN WYPOZYCZANIA
DARMOWYCH PODRECZNIKOW
ORAZ MATERIALOW EDUKACYJNYCH I CWICZENIOWYCH

w Szkole Podstawowej nr 11 im. Henryka Sienkiewicza

w Pulawach

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
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Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow i materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem oraz zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika, materiatow
edukacyjnych lub ¢wiczeniowych.

2. Kazdy uczen oraz jego rodzice powinni zaznajomi¢ sie z regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikdw, materialow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych przed ich
wypozyczeniem .

2. Udostepnianie darmowych podrecznikdw, podobnie jak innych materialow
bibliotecznych podlega rejestracji.

3. Fakt wypozyczenia i zwrotu przez ucznia podrecznika bibliotekarz odnotowuje
w karcie wypozyczen danego czytelnika.

Rozdzial I1

ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka gromadzi i udostepnia podreczniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe oraz
inne materiaty biblioteczne.



2.Biblioteka nieodptatnie:
— wypozycza uczniom podreczniki majqce posta¢ papierowa,
— przekazuje uczniom materiaty edukacyjne lub ¢wiczeniowe, ktére nie podlegaja
ZWrotowi.

3. Jesli do podrecznika jest dotaczona ptyta CD, stanowi ona integralng czes$¢ podrecznika
i nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem. Zagubienie plyty CD skutkuje
koniecznoscia zwrotu kosztéw catego podrecznika .

4. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do biblioteki .

Rozdzial IT1

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostajq przekazane na stan biblioteki na podstawie stosownego protokotu.

2. Podreczniki oraz materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe do zaje¢ sa wiasnoscia organu
prowadzacego szkote i znajdujq sie w zasobach biblioteki szkolnej.

3. Podreczniki przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres
minimum 3 lat.

4. Podreczniki przekazane do biblioteki szkolnej sa przyjmowane na stan ksiegozbioru,
katalogowane wg ogdlnie przyjetych przepisow i rejestrowane w ksiedze

inwentarzowej podrecznikow i broszur.

5. Materialy edukacyjne oraz materialy cwiczeniowe sa rejestrowane przez szkotle, lecz nie
podlegaja zwrotowi.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1

Uzytkownicy

1. Do wypozyczania podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych
uprawnieni sa wszyscy uczniowie Szkoty Podstawowej nr 11 w Pulawach.



2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja
rejestracji.

3. Uczniowie sa rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych
z zapisem w dzienniku lekcyjnym.

4.Rejestracja nastepuje w pierwszym tygodniu danego roku szkolnego.

§2

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie podrecznikow i innych materiatbw odbywa sie od poczatku kazdego
roku szkolnego oraz na biezaco wg potrzeb.

2. Podreczniki sa wypozyczane uczniom w pierwszym tygodniu wrzesnia danego roku
szkolnego w dniu uzgodnionym pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za
prowadzenie biblioteki szkolnej, a wychowawca klasy.

3. W miare potrzeb wypozyczenie podrecznika moze nastapi¢ rowniez w innym terminie,
w trakcie danego roku szkolnego.

4. Podreczniki sa wypozyczane uczniom na okres danego roku szkolnego. Podreczniki
w klasach I-1I1, ktore skladaja sie z kilku czesci wypozycza sie na okres uzytkowania
ustalony w porozumieniu z wychowawca klasy.

5. Materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe sg uzyczane uczniom na dany rok szkolny i nie
podlegaja zwrotowi.

6. Jezeli w podreczniku (np. do jezyka nowozytnego obcego) przewidziane jest
dokonywanie notatek oraz innych zapis6w, nie podlegaja one zwrotowi, podobnie jak
materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe.

7. Wypozyczenia podrecznikébw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie
biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniéw sporzadzonej i podpisanej
przez wychowawce klasy.

8. Biblioteka w wuzasadnionych okolicznoSciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materiatoéw przed uptywem ustalonego terminu.
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Procedura wypozyczania podrecznika

1. W klasach I-III uczniowie wypozyczajq ksiazki pod opieka wychowawcy w terminie
ustalonym z bibliotekarzem.



2. Materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe przekazuje sie uczniowi na dany rok szkolny.

3. Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ rodzicéw, aby sprawdzili stan podrecznika,
materiatdbw edukacyjnych i ¢wiczeniowych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast
zglosili wychowawcy lub bibliotekarzowi.

4. Wraz z wypozyczeniem przez uczniow podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
i ¢wiczeniowych wychowawca klasy ma obowigzek przygotowac liste
z o$wiadczeniami rodzicéw o potwierdzeniu ich odbioru.

5. Rodzice/ opiekunowie prawni uczniéow potwierdzaja odbior podrecznika na imiennej
liScie uczniow. Wychowawca przekazuje w/w liste Dyrektorowi do dokumentacji
szkoty.

6. Wpisu do karty czytelnika, potwierdzajacej wypozyczenie podrecznika przez danego
ucznia dokonuje nauczyciel bibliotekarz.

§4

Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego z powodéw losowych rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwrocic otrzymany podrecznik oraz materiaty edukacyjne.

2. W przypadku niemoznoSci zwrotu otrzymanego podrecznika i materialow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziatl V § 3 niniejszego Regulaminu.

3. Uczen, ktory w trakcie trwania roku szkolnego z przyczyn losowych zostaje
przeniesiony do Szkoly Podstawowej nr 11 w Putawach ma prawo do otrzymania w
tej placowce darmowych podrecznikow, materiatbw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§1

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem



1. Uczniowie sa zobowigzani do uzywania podrecznika oraz powierzonych im materiatow
zgodnie z ich przeznaczeniem, do zachowania troski o ich walor uzytkowy
i estetyczny, do chronienia ich przed zniszczeniem, badZ zagubieniem:

a) przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen dba o wiasciwe i czyste oblozenie
ksiazki;

b) uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac¢ drobnych napraw i ewentualnej wymiany
oktadki;

c) zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach do tego nie
przeznaczonych;

d)dopuszcza sie uzywanie otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej);

e) wraz z uplywem ustalonego terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otowka, podklei¢, a nastepnie oddac
do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (np. ptyty CD).

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika uczen lub jego rodzice
sq zobowiazani poinformowa¢ o tym nauczyciela wychowawce oraz nauczyciela
odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki szkolne;j.

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika, materiatow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych rozumie
sie nieumyS$lne zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace
dalsze ich wykorzystywanie.

2. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia jest
zobowigzany do ich naprawienia.

3. Przez zniszczenie podrecznika (materialow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych) rozumie
sie umyslne lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate
zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszaja wartos¢ uzytkowa podrecznika lub
materialow edukacyjnych i uniemozliwiajq pelne z nich korzystanie.

§3

Zakres odpowiedzialnosci



1. Uczen i jego rodzice ponosza petna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku zagubienia, uszkodzenia wykraczajacego poza normalne uzytkowanie,
czy zniszczenie podrecznika, materialu edukacyjnego lub ¢wiczeniowego szkola
moze zadac od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu ich zakupu.

3. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty
na podstawie wpisu do ksiegi inwentarzowe;j.

4. W celu uzyskania od rodzicow kosztu zagubionych lub zniszczonych podrecznikow
wychowawca klasy zwraca sie do rodzicéw ucznia z wezwaniem do zaplaty.

5. Wplaty dokonuje sie w sekretariacie szkoty.

§4

Zwrot podrecznikow

1. Podreczniki podlegaja niezwtocznemu zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku
skreSlenia ucznia z ksiegi uczniow, przeniesienia ucznia do innej szkoly lub
w przypadku innych zdarzen losowych.

2. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracaja podreczniki do
biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje w porozumieniu z wychowawca oraz innymi
nauczycielami uczacymi w danej klasie w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego .

3. Uczniowie klas I-III oddaja poszczegblne czesci podrecznika po zakonczeniu jego
realizacji, w terminie uzgodnionym z wychowawca klasy.

4. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajacego lub
poprawkowego zwracaja podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku
szkolnego.

5. Nadzor nad zadaniem, o ktorym mowa w pkt.1, 2 i 3 sprawuje wychowawca ucznia
oraz nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolne;j.

6. Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki- dokonuje sie ogledzin podrecznika,
okreslajqc stopien jego zuzycia.

7. Zapisu w pkt. 5 i 6 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

Rozdzial VI

INWENTARYZACJA



1. Inwentaryzacja zbioru podrecznikéw odbywa sie raz w roku- po ich odbiorze
od uzytkownikdw w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego.

2. Informacja o stanie ksiegozbioru podrecznikéw przekazywana jest Dyrektorowi Szkoty
najp6zniej do 7 dni po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupehienia zasobow.

Rozdzial VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i ich rodzice zobowiazani sa do zapoznania sie z treScig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz ma obowigzek do udostepniania uczniom i ich rodzicom niniejszego
regulaminu na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne dotyczace podrecznikbw lub innych materialtbw pomiedzy
nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4.0Organem uprawnionym do zmiany niniejszego regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materialow
edukacyjnych, ktére nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor

Szkoty.

6. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.



